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Piano di Accoglienza

 Avvio dell'Anno Scolastico

Riferimenti normativi

Il presente Piano di Accoglienza è predisposto in coerenza con la normativa vigente e con i documenti 
fondamentali dell'Istituto.

In particolare, si richiamano:

● la Costituzione della Repubblica Italiana, con particolare riferimento agli articoli 3, 33 e 
34, che sanciscono i principi di uguaglianza, libertà di insegnamento e diritto all'istruzione;

● il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297 – Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia 
di istruzione;

● il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 – Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
istituzioni scolastiche;

● il D.P.R. 24 giugno 1998, n. 249, come modificato dal D.P.R. 235/2007 – Statuto delle 
studentesse e degli studenti della scuola secondaria, quale riferimento ai principi educativi e 
alla corresponsabilità scuola-famiglia;

● il D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e successive modifiche, in materia di tutela della salute e della 
sicurezza nei luoghi di lavoro;

● il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca vigente, relativamente agli obblighi di servizio 
del personale docente e ATA;

● le Indicazioni Nazionali per il Curricolo della scuola dell'infanzia e del primo ciclo di 
istruzione (D.M. 254/2012), aggiornate dai documenti ministeriali successivi;

● il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF) dell'Istituto;
● il Regolamento d'Istituto;
● il Patto Educativo di Corresponsabilità;
● il Piano Annuale delle Attività deliberato dal Collegio dei Docenti.

Premessa

L'accoglienza costituisce uno dei momenti più significativi dell'avvio dell'anno scolastico e 
rappresenta un'opportunità per favorire il benessere degli alunni, sostenere la costruzione di relazioni 
positive e promuovere una collaborazione efficace tra scuola e famiglie.

Il presente Piano definisce le modalità organizzative comuni per l'accoglienza degli alunni dei tre 
ordini di scuola dell'Istituto Comprensivo, con particolare attenzione agli studenti che iniziano un 
nuovo percorso scolastico.



Finalità

● Garantire un ingresso ordinato, sicuro e sereno.
● Favorire la conoscenza degli ambienti scolastici, del personale e delle regole di convivenza.
● Accompagnare gli alunni nel passaggio tra i diversi ordini di scuola.
● Promuovere un clima educativo positivo e inclusivo.
● Rafforzare la collaborazione con le famiglie.

Organizzazione generale

● Presenza del Dirigente Scolastico o di un suo delegato nei momenti di maggiore affluenza.
● Collaboratori scolastici impegnati nella vigilanza degli accessi e dei percorsi interni.
● Docenti presenti nei punti strategici per accompagnare gli alunni.
● Cartellonistica e segnaletica per facilitare l'orientamento.
● Predisposizione degli elenchi delle classi per agevolare l'accoglienza.

Cronoprogramma delle attività di accoglienza

Scuola dell'Infanzia: plesso Borsellino e Castellammare di Stabia

Nei primi giorni di scuola i bambini nuovi iscritti frequenteranno con un orario flessibile e 
personalizzato, progressivamente ampliato in base alle esigenze e al livello di adattamento del 
bambino. Tale organizzazione consentirà un inserimento graduale, favorendo il benessere dei bambini 
e un'accoglienza attenta e rispettosa dei loro tempi.

ATTIVITÀ
- Giochi di conoscenza.
- Esplorazione degli ambienti scolastici.
- Attività ludiche e manipolative.
- Letture di storie sull'accoglienza.
- Canti e routine.

VERIFICA
L'osservazione quotidiana del comportamento e del benessere dei bambini consentirà di valutare 
l'efficacia del percorso di inserimento e di modulare, se necessario, i tempi di permanenza a scuola.

DURATA E TEMPI
BAMBINI GIÀ FREQUENTANTI:

- dal 14 settembre al 18 settembre:  
Entrata: h 7:55 / 9:00
Uscita: h 12:55
T. ridotto (ingresso e uscita porta principale);
T. pieno (ingresso porta principale/uscita porta aula esterna)



- dal 21 al 25 settembre:
Entrata: h 7:55 / 9:00
Uscita: h 15:55
T. pieno (entrata e uscita porta principale)
ACCOGLIENZA BAMBINI NUOVI ISCRITTI:

- dal 14 al 18 settembre: T. ridotto e T. pieno
Entrata: h 9:15 (ingresso porta principale)
Uscita: h 10:15 (T. ridotto uscita porta principale, T. pieno: sez. C G I L uscita porta aula esterna)

- dal 21 al 25 settembre: T. ridotto e T. pieno
Entrata: h 9:15 (ingresso porta principale)
Uscita: h 11:15 (T. ridotto uscita porta principale; T. piano: sez. C-G-l-L uscita porta aula esterna)

- dal 28 settembre al 2 ottobre: T. ridotto
Entrata: h 7:55/9:00 (entrata e uscita porta principale)                                         
Uscita: h 12:55

- dal 28 settembre al 2 ottobre: T. pieno
Entrata: h 7:55 / 9:00 (ingresso porta principale)
Ucita: h 12:55 (con servizio mensa garantito, uscita porta aula esterna) 

- dal 5 ottobre: T. ridotto (entrata e uscita porta principale)
Entrata: h 7:55/ 9:00
Uscita: h 12:55 

- dal 5 ottobre: T. pieno (entrata e uscita porta principale)
Entrata: h 7:55/ 9:00
Uscita: h 15.55

Infanzia: plesso R. Livatino

DURATA E TEMPI
BAMBINI GIÀ FREQUENTANTI:

- dal 14 al 18 settembre: T. pieno (ingresso e uscita porta principale)
Entrata: h 8:10 - 9:00
Uscita: h 13:10
Data inizio mensa

- dal 21 al 25 settembre (ingresso e uscita porta principale)
Entrata: h 8:10 - 9:00
Uscita: h 16:10

ACCOGLIENZA BAMBINI NUOVI ISCRITTI:
- dal 14 al 18 settembre: T. pieno (ingresso e uscita porta principale)

Entrata: h 9:15
Uscita: h 10:15

- dal 21 al 25 settembre: T. pieno (ingresso e uscita porta principale)
Entrata: h 9:15 
Uscita: h 11:15 

- dal 28 settembre al 2 ottobre: T. pieno (ingresso e uscita porta principale)
Entrata: h 8:10- 9:00



Uscita: h 13:10 (con servizio mensa garantito)
- dal 5 ottobre: T. piano (ingresso e uscita porta principale)

Entrata: h 8:10-9.00 
Uscita: h 16:10 

Scuola Primaria

Organizzazione degli ingressi

Dal 14 al 18 settembre, Scuola Primaria
Accoglienza
• Tutte le classi della scuola primaria effettueranno il seguente orario: 8:00/13:00.
• Le classi prime della primaria, da lunedì 14 a mercoledì 16 effettueranno il seguente orario: 
9:00/12:00, mentre giovedì e venerdì orario normale 8:00/13:00.

Dal 21 settembre
• Scuola primaria plesso Falcone, Tempo Pieno h 8:00/16:00.
Classi prime, quarte e quinte, USCITA cancello principale nero, atrio centrale.
Classi seconde e terze, USCITA cancello infanzia grigio, atrio collegio.
L’entrata avverrà per tutte le classi dal portone/cancello principale nero.

• Scuola primaria plesso Falcone, Tempo Normale classi prime, seconde, terze: dal lunedì al 
giovedì 8:00/13:30, il venerdì 8:00/13:00. Classi quarte e quinte: dal lunedì al giovedì 8:00/13:30, il
venerdì 8:00/14:00 (o altro giorno da definire).

Classi prime, seconde, terze, quarte e quinte ENTRATA portone atrio centrale.
Classi prime, seconde, terze, USCITA porta atrio centrale, anche in caso di pioggia sostando sotto la 
pensilina.
Classi quarte e quinte USCITA porta atrio collegio anche in caso di pioggia sostando sotto la 
pensilina.
L’entrata avverrà per tutte le classi dal portone/cancello principale nero.

• Scuola primaria plesso Rodari h 8:00/16:00.
Ingresso e uscita dal Cancello Grande in Via Torino.

• Scuola primaria plesso Livatino 8:00/16:00.
Classi Prime

● Ingresso differenziato in orario successivo rispetto alle altre classi.
● Accoglienza nel cortile o nell'atrio del plesso.
● Saluto del Dirigente Scolastico o di un suo delegato.
● Presentazione dei docenti.
● Accompagnamento nelle aule.

Classi Seconde, Terze, Quarte e Quinte
● Ingresso secondo l'orario ordinario.
● Accesso dai consueti varchi.
● Vigilanza dei collaboratori scolastici e dei docenti.



Attività
● Presentazione della classe.
● Giochi di conoscenza.
● Condivisione delle regole.
● Visita degli ambienti scolastici.
● Attività cooperative.
● Realizzazione di elaborati di benvenuto.



Scuola Secondaria di Primo Grado
Scaglionamento degli ingressi per il primo giorno

Classi Prime – Ingresso dedicato

● Orario entrata: 09:00
● Punto di ritrovo: cortile o atrio principale, con cartellonistica chiara.
● Accoglienza:
o Presenza del Dirigente Scolastico o suo delegato.
o Saluto di benvenuto.
o Presentazione dei docenti coordinatori e della squadra educativa.

Accompagnamento in aula:
● I docenti prendono in carico gli alunni e li conducono nelle rispettive classi.
● Breve momento di conoscenza e presentazione.

Classi Seconde e Terze – Ingresso ordinario
● Orario: 8:10
● Accesso dai consueti varchi. (le classi prime entrata da via Castellammare di Stabbia 

insieme alla 3C e 3B)
● Presidio dei collaboratori scolastici per garantire ordine e sicurezza.
● Gli studenti raggiungono autonomamente le aule.

3. Organizzazione degli spazi

● Cartelli con indicazione delle classi all’ingresso.
● Collaboratori scolastici posizionati nei punti strategici (cancello, atrio, corridoi).
● Docenti in servizio presenti nei corridoi per facilitare l’orientamento.
● Eventuale punto informativo per famiglie degli alunni delle classi prime.

Attività previste per le classi prime
● Presentazione della classe, dei docenti, delle regole principali.
● Illustrazione del funzionamento del registro elettronico.
● Breve tour degli spazi se possibile: aula, laboratori, palestra, servizi.
● Attività di conoscenza (giochi cooperativi, presentazioni).

Comunicazione alle famiglie
Da inviare tramite circolare:

● Orari di ingresso differenziati.
● Varchi e punti di ritrovo.
● Indicazioni su materiali da portare il primo giorno.
● Informazioni su eventuali variazioni dell’orario (es. uscita anticipata).
● informazioni relative ai servizi di mensa e trasporto, ove previsti.



Sicurezza e vigilanza
Durante tutte le operazioni di ingresso e uscita saranno garantiti:

● presenza dei collaboratori scolastici ai cancelli, negli atri e nei corridoi;
● vigilanza dei docenti nelle aree di transito;
● controllo dei flussi per evitare assembramenti;
● registrazione delle presenze;
● particolare attenzione agli alunni di nuovo inserimento.

Indicazioni organizzative

I Referenti di plesso, in collaborazione con il Dirigente Scolastico e il DSGA, cureranno:
● la predisposizione della cartellonistica;
● l'organizzazione degli spazi;
● l'assegnazione dei punti di vigilanza;
● la diffusione delle circolari informative;
● il coordinamento del personale docente e ATA.

Monitoraggio
Al termine del periodo di accoglienza, i docenti dei tre ordini di scuola effettueranno una verifica 
delle attività svolte, rilevando punti di forza, eventuali criticità e proposte di miglioramento.

Il monitoraggio potrà essere realizzato attraverso:
● osservazioni sistematiche dei docenti;
● confronto nei Consigli di Intersezione, Interclasse e Classe;
● restituzione dei Referenti di plesso;
● eventuali questionari di soddisfazione rivolti alle famiglie.

Gli esiti saranno utilizzati per l'aggiornamento del Piano di Accoglienza negli anni scolastici 
successivi.

Disposizioni finali

Il presente Piano di Accoglienza è parte integrante del Piano Triennale dell'Offerta Formativa e del 
Piano Annuale delle Attività dell'Istituto Comprensivo.

Esso entra in vigore a seguito della deliberazione del Collegio dei Docenti ed è applicato nei diversi 
plessi secondo le specifiche esigenze organizzative, nel rispetto della normativa vigente e delle 
deliberazioni degli Organi Collegiali.


